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1. ¿Que es una especificación?

2. Relación entre los planos (dibujos) y 
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7. Usando Master Guide
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¿Qué es una especificación?
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Latin specificare: “mencionar particularmente"



4 documentos en construcción

Todos son documentos legales:

1. Requisitos de licitación

2. Requisitos del contratación

3. Especificaciones

4. Planos (dibujos)



Planos (dibujos)

• Incluyen documentos gráficos y muestran la 

localización de productos, materiales y equipo.

• Describen los requisitos cuantitativos de construcción. 



Las especificaciones

• Describen lo que se ha de construir, explicando el

concepto e idea de una manera directa y fácil de

entender.

• Proveen los requisitos cualitativos de construcción. 

Un edificio colapsa y mata a una persona en Shangai.

http://www.chinadaily.com.cn/china/2009-06/27/content_8330067_2.htm


SECTION 11 52 13 -

ELECTRICALLY OPERATED PROJECTION SCREENS 



Relación entre los planos (dibujos)  y 

el manual del proyecto
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¿Qué es un Manual del Proyecto?

• Las especificaciones 

están en el Manual del 

Proyecto.

• El Manual del Proyecto 

también incluye 

documentos de 

licitación y contrato. 



Planos vs. Especificaciones

Comunicación continua y 
coordinación de la 
información entre miembros 
del Equipo del Proyecto 
para:

• Reducir errores

• Omisiones

• Duplicaciones

• Inconsistencias entre el 

Manual del Proyecto y 

los Planos.



Planos vs. Especificaciones

En los planos:

En las especificaciones:



La falta de coordinación es costosa

• Los dibujos y 
especificaciones se 
complementan.

• “Say it once and only 
once.”

Graph from “Using Spec Writers Properly”
by Derek B. McCowan, PE

June 2010 issue of Consulting-Specifying Engineer



Formatos
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Hay 4 Formatos

• Organizan de una manera 

estandarizada toda la 

información.

• Pueden ser usados en 

diferentes aplicaciones. 

– UniFormat

– MasterFormat

– SectionFormat

– PageFormat

New Symphony Hall, Santurce, P.R.
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UniFormatTM

• Se basa en sistemas y ensamblajes:

Project Description

Introduction

A    Substructure

B    Shell

C Interiors

D Services

E Equipment and Furnishing

F Special Construction and Demolition

G    Building Site Work

Z General

Pfizer 103 Bldg. Barceloneta, P.R.

B10   Superstructure

B20

B30
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MasterFormatTM

• Se basa en las actividades de construcción

• Se divide 2 grupos:

– Procurement and Contracting Requirements

– Specifications

• En total son 48 divisiones

• Establecido por Construction Specifications Institute
(CSI)

Museo de Arte de Ponce Annex Building: Project Management
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MasterFormatTM 2004

PROCUREMENT AND CONTRACTING
REQUIREMENTS GROUP

• Division 00 - Procurement and Contracting
Requirements

SPECIFICATIONS GROUP

General Requirements Subgroup

• Division 01 - General Requirements

Facility Construction Subgroup

• Division 02 - Existing Conditions
• Division 03 - Concrete
• Division 04 - Masonry
• Division 05 - Metals
• Division 06 - Wood, Plastics, and Composites
• Division 07 - Thermal and Moisture Protection
• Division 08 - Openings
• Division 09 - Finishes
• Division 10 - Specialties
• Division 11 - Equipment
• Division 12 - Furnishings
• Division 13 - Special Construction
• Division 14 - Conveying Equipment
• Divisions 15, 16-20, 24, 29, 30, 36-39, 46, 47 & 49

Reserved for Future Expansion

Facility Services Subgroup

• Division 21 - Fire Suppression
• Division 22 - Plumbing

• Division 23 - Heating Ventilating and Air Condition
• Division 25 - Integrated Automation
• Division 26 - Electrical
• Division 27 - Communications
• Division 28 - Electronic Safety and Security

Site and Infrastructure Subgroup

• Division 31 - Earthwork
• Division 32 - Exterior Improvements
• Division 33 - Utilities
• Division 34 - Transportation
• Division 35 - Waterway and Marine

Process Equipment Subgroup

• Division 40 - Process Integration
• Division 41 - Material Processing and Handling Equipment
• Division 42 - Process Heating, Cooling, and Drying Equipment
• Division 43 - Process Gas and Liquid Handling, Purification and 

Storage Equipment
• Division 44 - Pollution Control Equipment
• Division 45 - Industry-Specific Manufacturing Equipment
• Division 46 - Water and Wastewater Equipment
• Division 48 - Electrical Power Generation

Arch & Struct

General

Bid & Contract

Mech & Elect

Civil
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Cada división usa SectionFormat™

WWTP Expansion Guanica

PART 1 – GENERAL

1.1 Article

1.1.1 Paragraph

1.1.1.1 Subparagraph

PART 2 – PRODUCTS

2.1 Article

2.1.1 Paragraph

2.1.1.1 Subparagraph

PART 3 – EXECUTION

3.1 Article

3.1.1 Paragrah

3.1.1.1 Subparagraph



PageFormat™ es la presentación 

Top and Bottom margins: ½-inch

Left and Right Margins: 1-inch

Page No.

Date

Size: 12 cpi



Otros formatos

• Gobierno federal, 

estatal y municipios 

usan MasterFormat™

y SectionFormat™

• Los números de las 

divisiones, títulos y 

formatos pueden 

variar. 

PR-22 Autopista Jose de Diego



Ejemplo: ACT

http://www.dtop.gov.pr/carretera/det_content.asp?cn_id=271



Métodos
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¿Como describo lo que quiero?

Existen 4 métodos:

• Descriptive

• Performance

• Reference Standard

• Proprietary



Ejemplo: un generador eléctrico

Descriptive

• Materiales y 
métodos

• No incluye 
manufactureros

• Requiere 
conocimiento 
técnico

Performance

• Criterio de 
cumplimiento

• El contratista 
presenta 
opciones

• Fomenta la 
innovación

Reference 
Standard

• Productos o 
procesos 
establecidos 
por estándares 
reconocidos

• Edite con 
cuidado

Proprietary

• Nombre de 
marcas y 
modelos 
específicos

• No hay lugar a 
substituciones

Diesel Electrical 
Generator:  
900 kVA, 50 Hz,  720 
kW, 400 Volts

Electrical Generator 
Unit: 
720 kW, Green 
Power, Hybrid

Diesel Electrical 
Generator:  
With insulation per 
AS 1359 & ISO 1356

Diesel Electrical 
Generator:  
Caterpillar; model 
CAT  3412C; 720 kW.

abiertas o cerradas

?



Lenguaje
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Las 4’Cs para ser efectivo

• Clear

• Concise

• Correct

• Complete



Tramita claramente la directriz

Imperative

Empieza con el verbo, 
que claramente 
define la acción. Es 
conciso y directo. 

 Spread adhesive with 
notched trowel.

 Install equipment plumb 
and level.

 Apply two coats of paint to 
each exposed surface. 

Indicative

En voz pasiva, usa el 
“shall” en casi todas 
las oraciones. Crear 
oraciones largas y 
monótonas. 

Adhesive shall be spread 
with notched trowel.

Equipment shall be installed 
plumb and level.

Two coats of paint shall be 
applied to each exposed 
surface.



Vocabulario

• Furnish, Install, and Provide

• Replace and Provide New

• Shall and Will

• No use:
– “Must”

– Abreviaciones

– Negrilla (“bold”)

Pfizer, Barceloneta



¿Qué mas no va?

• No use “underlines”

• No use estos símbolos:
– % for percent
– ゜for degree
– + for plus
– - for minus
– / for per
– @ for at
– “”
– (…)

• Ni estos artículos:
– Any
– All
– Such

• No use estas frases:
– As allowed

– As appropriate

– As approved

– As directed

– As indicated

– As necessary
– As required

– Etc.

– To the satisfaction of the 
Architect/Engineer

– As per

– In a workmanlike manner
– Also

– Shall function as 
intended



Términos con mayúscula

• Agreement 

• Architect 

• Article 

• Change 
Order 

• Contract

• Contracting 
Officer

• Contractor

• Division 

• Drawings 

• Engineer

• General 
Conditions

• Government

• Owner

• Paragraph

• PART 

• Project

• Project 
Manual 

• ROOM NAMES

• Section

• Shop Drawings, 
Product Data, 
and Samples 

• State or 
Commonwealth

• Supplementary 
Conditions

• Work



Lenguaje con el gobierno

• Las agencias de gobierno requieren 

especificaciones no restrictivas. 

• La mayoría prohíbe la inclusión de 

manufactureros o modelos específicos. 



Divisiones
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División 00

• Se edita con información provista por el dueño

00 01 01 Project Tile Page 

00 01 05 Certifications Page 

00 01 10 Table of Contents 

00 01 15 List of Drawings

00 10 00 SOLICITATION

00 11 13 Advertisement for Bids

00 11 16 Invitation to Bid 

00 20 00 INSTRUCTIONS FOR PROCUREMENT

00 41 00 Bid Forms

00 42 00 Proposal Forms

00 50 00 CONTRACTING FORMS AND SUPPLEMENTS

00 52 00 Agreement Forms

00 72 00 General Conditions

00 73 00 Supplementary Conditions

Introductory 

Information

Procurement

Requirements

Contracting 
Requirements



División 01



01 01 00 - Summary of Work

• Determina el trabajo, 

restricciones y 

utilidades disponibles



01 02 00 - Price and Payment



01 40 00 - Quality Requirements



01 50 00 - Temporary Facilities



01 70 00 - Execution and Closeout



Usando MasterGuide
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Especificaciones  con MasterGuide 

• Dos maneras de escribir especificaciones:
– “From stratch”

– Con texto pre-escrito llamado MasterGuide

• MasterGuide Specificacions sirve de guía e incluye
sugerencias para editar. Es el método mas usado por
firmas A/E.
– “Office Master”

– Producto comercial $

• No use especificaciones de otros proyectos como
base, si no tiene precaución.



MasterSpec®

• El producto MasterSpec® se basa en “Master
Guide Specifications”.

• La compañía ARCOM creo MasterSpec® en
coordinación con el American Institute of
Architects (AIA).

civil specs done right



Usando MasterSpec®

Copyright© of ARCOM. All Rights Reserved.

• MasterSpec® ofrece texto pre-escrito y editable.

Tips



Usando MasterSpec®

Copyright© of ARCOM. All Rights Reserved.

Editable



Certificados
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Certificado CDT

Como CDT “Construction Document Technologist”, 

tiene entendimiento conceptual del proceso de 

construcción:

o Desarrollar y administrar documentos de construcción

o Escribir y aplicar especificaciones

o Investigar productos

o Comunicarse con equipos de diseño y construcción
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CSI tiene 3 programas más

Ser CDT es pre-requisito para 
obtener las siguientes:

o CCS Certified Construction Specifier

o CCCA Certified Construction Contract 

Administrator 

o CCPR Certified Construction Product 

Representative

Más información: csinet.org
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Referencias
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Libros publicados por CSI

• Project Resource Manual (PRM)

• Practice Guides in 2008

– Project Delivery

– Construction Specifications

– Contract Administration
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Revistas y otras referencias

www.wbdg.org

www.fhwa.dot.gov

www.bsdsoftlink.com



Preguntas



Gracias


